ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE
PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO BENTO DO TRAIRI
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO E PLANEJAMENTO

DECRETO N° 09/2026

Dispde sobre a aplicacdo da Lei Federal n® 12.527, de 18 de
novembro de 2011 — Lei de Acesso a Informacédo (LAI) —
no ambito da Prefeitura Municipal de Sdo Bento do
Trairi/RN e da outras providéncias.

CONSIDERANDO a necessidade de regulamentacdo, no &mbito do Poder Executivo do
Municipio de Sdo Bento do Trairi/RN, da aplicacdo da Lei Federal n® 12.527, de 18 de
novembro de 2011 — Lei de Acesso a Informacéo (LAI);

O PREFEITO MUNICIPAL DE SAO BENTO DO TRAIRI/RN, no uso de suas
atribuicdes legais conferidas pela Lei Organica Municipal,

RESOLVE:

CAPITULO |
DISPOSICOES INICIAIS

Art. 1° Esta Resolucéo regulamenta a aplicagdo da Lei Federal n® 12.527, de 18 de
novembro de 2011 (Lei de Acesso a Informagdo — LAI), no &mbito da Prefeitura Municipal
de S&o Bento do Trairi/RN.

§ 1° Para os fins desta Resolucdo, adotam-se as terminologias previstas na Lei Federal n°
12.527/2011, especialmente aquelas constantes em seu art. 4°.

§ 2° A informagdo publica devera estar acessivel a todos, adotando a Administragéo
Municipal todas as medidas necessarias para garantir a acessibilidade de forma ampla e
inclusiva.

Art. 2° Observados os principios da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e
eficiéncia, os procedimentos de acesso a informacéo atenderdo as seguintes diretrizes:

| — observancia da publicidade como preceito geral e do sigilo como excecéo;
Il — divulgacdo de informacdes de interesse publico independentemente de solicitagdes;
111 — utilizacdo de meios de comunicacéo viabilizados pela tecnologia da informacéo; e

IV — estimulo ao desenvolvimento da cultura da transparéncia na administracao publica,
visando ao controle social.

Paragrafo Unico. O acesso a informacdo ndo se aplica:

| —as hipdteses de sigilo previstas em legislacdo especifica, tais como sigilo fiscal,
bancéario, comercial, profissional, industrial e segredo de justica;
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Il — as informacdes referentes a projetos de pesquisa e desenvolvimento cientifico ou
tecnoldgico cujo sigilo seja imprescindivel a seguranca da sociedade e do Municipio.
Art. 3° O fornecimento de informacdes é gratuito, salvo quando necesséria a reproducao de
documentos, hipotese em que podera ser cobrado exclusivamente o valor necessario ao
ressarcimento dos custos dos servi¢os e materiais utilizados.

Paragrafo Unico. Fica isento do ressarcimento o requerente cuja situacdo econémica nao
Ihe permita fazé-lo sem prejuizo do sustento proprio ou familiar, mediante comprovacao.

CAPITULO I
DO SERVICO DE INFORMACAO AO CIDADAO (SIC)

Art. 4° O Servico de Informacédo ao Cidadao (SIC), no ambito da Prefeitura Municipal de
Sdo Bento do Trairi/RN, devera ser de facil acesso e aberto ao publico, destinado ao
atendimento das solicitagdes de informacGes por meio fisico ou eletrénico (e-SIC).

§ 1° Compete ao SIC:

| — informar sobre a tramitagdo de documentos;

I1 — receber requerimentos de acesso e, sempre que possivel, fornecer imediatamente a
informagao;

I11 — registrar os requerimentos em sistema eletrénico e fornecer protocolo;
IV — encaminhar os requerimentos ao setor responsavel pelo fornecimento da informacao;
V — receber recursos contra negativa de acesso ou pedido de desclassificacao.

§ 2° Caso o requerimento envolva mais de uma Secretaria ou 6rgdo municipal, o SIC
podera desmembra-lo, comunicando ao requerente.

§ 3° Os gestores das Secretarias e setores municipais serdo responsaveis pelas informacoes
prestadas e pelas justificativas em caso de negativa.

Art. 5° A Ouvidoria Municipal sera responsavel pelo atendimento das demandas relativas a
Lei de Acesso a Informacéo.

Paragrafo Unico. Compete a Ouvidoria Municipal:
| —assegurar o cumprimento desta Resolucdo e da Lei Federal n® 12.527/2011;
Il — monitorar a implementacgéo do sistema de acesso a informacéo;

I11 — orientar os 6rgdos municipais quanto as praticas de transparéncia e acesso a
informagao;
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IV — encaminhar recursos administrativos a autoridade competente.

CAPITULO IlI
DA TRANSPARENCIA

Art. 6° E dever dos 6rgaos e servidores da Prefeitura Municipal de S&o Bento do Trairi/RN
promover a transparéncia ativa, mediante divulgagdo em sitio eletrénico oficial das
seguintes informagoes:

| — estrutura organizacional, competéncias, enderec¢os, contatos e horarios de
funcionamento;

Il — informacdes institucionais sobre programas, ac0es, projetos e obras publicas;

I11 — Portal da Transparéncia contendo despesas, receitas, licitacdes, contratos, editais e
remuneracao dos servidores;

IV — formuléario eletronico de acesso ao e-SIC;
V — demais informacdes necessarias ao controle social da administracdo publica.

Art. 7° O sitio eletrénico oficial da Prefeitura devera atender aos seguintes requisitos
minimos:

I — conter formulério eletrénico de solicitagdo de acesso a informacéo;

Il — disponibilizar ferramenta de pesquisa em linguagem simples e acessivel,
Il — permitir a gravacao e exportacao de relatorios em diversos formatos;
IV — divulgar os formatos utilizados para obtencédo das informacdes;

V — garantir autenticidade e atualizacao das informacoes;

VI — possibilitar comunicagdo direta do cidaddo com os 6rgdos municipais;
VIl — garantir acessibilidade as pessoas com deficiéncia.

Art. 8° A transparéncia passiva consiste no fornecimento de informac6es publicas mediante
solicitacdo apresentada presencialmente, por correspondéncia ou por meio eletronico.

CAPITULO IV
DO ACESSO A INFORMACAO

Art. 9° Qualquer pessoa, fisica ou juridica, poderéa formular pedido de acesso a informacéo,
devendo conter:

I — nome do requerente;
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Il — documento de identificacdo valido;
111 — especificacdo clara da informacao requerida;
IV — endereco fisico ou eletrénico;
V — forma desejada de recebimento da resposta.

§ 1° E vedada a exigéncia de justificativa para solicitacio de informagcdes publicas.

§ 2° O interessado podera apresentar fundamentacdo complementar para facilitar a
localizacdo das informacdes.

Art. 10. Seréo indeferidos os pedidos:

I — relativos a informacgdes classificadas como sigilosas;

Il — genéricos, desproporcionais ou desarrazoados;

I11 — que exijam trabalhos adicionais de analise ou producgdo de dados ndo disponiveis;
IV — quando a Prefeitura ndo possuir a informacéo solicitada.

Paragrafo Gnico. Sempre que possivel, o requerente sera orientado sobre o local onde
poderd localizar as informacg6es desejadas.

Art. 11. O prazo de resposta sera de até 20 (vinte) dias, prorrogavel por mais 10 (dez) dias,
mediante justificativa expressa.

Art. 12. Quando a informacdo estiver disponivel em acesso publico universal, o SIC
orientard o requerente sobre a forma de consulta.

Art. 13. N&o podera ser negado acesso a informacao necessaria a tutela judicial ou
administrativa de direitos fundamentais.

CAPITULO V
DAS INFORMACOES SIGILOSAS

Art. 14. Poderé&o ser consideradas sigilosas as informagdes cuja divulgacao:
I — coloque em risco a vida, salde ou seguranca da populacao;

Il — comprometa a estabilidade financeira do Municipio;

111 — prejudique projetos estratégicos ou tecnoldgicos;

IV — comprometa a seguranca institucional;
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V — interfira em atividades de investigacéo ou fiscalizacao;
VI — esteja protegida por legislacao especifica.

Art. 15. A classificacdo do sigilo devera observar o interesse publico e utilizar o critério
menos restritivo possivel.

Paragrafo Unico. A competéncia para classificacdo de informagdes sigilosas seré da
autoridade méxima do Poder Executivo Municipal.

Art. 16. As informacdes pessoais relativas a intimidade, vida privada, honra e imagem
terdo acesso restrito, observadas as disposicdes da Constituicdo Federal e da Lei Geral de
Protegéo de Dados (LGPD).

§ 1° A divulgacéo dependera de consentimento expresso do titular, salvo hipoteses legais.

§ 2° Sempre que necessario, 0s dados pessoais serdo anonimizados.

CAPITULO VI
DOS RECURSOS

Art. 17. Em caso de negativa de acesso a informacao, o requerente devera ser informado
sobre:

I — os fundamentos da negativa;
Il — a possibilidade de recurso administrativo;
Il — os prazos e autoridades competentes para apreciagao.

Art. 18. O recurso devera ser apreciado pela autoridade competente no prazo maximo de 5
(cinco) dias uteis.

Art. 19. Persistindo o indeferimento, cabera recurso administrativo a autoridade superior,
nos termos da legislagéo vigente.

CAPITULO VII
DAS RESPONSABILIDADES

Art. 20. O agente publico respondera administrativa, civil e penalmente quando:
I — negar informacédo injustificadamente;

Il — divulgar informacdes sigilosas ou pessoais indevidamente;

111 — agir com dolo ou ma-fé no tratamento das informacdes;

IV — destruir, ocultar ou alterar informagdes publicas.
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Art. 21. Pessoas fisicas ou juridicas vinculadas contratualmente ao Municipio deveréao
observar as disposi¢des desta Resolucdo e da Lei de Acesso a Informacéo.

Art. 22. O uso indevido das informacdes obtidas sujeitard o requerente as
responsabilidades previstas em lei.

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 23. As despesas decorrentes da execucao desta Resolucgao correrdo por conta das
dotacBes orcamentarias préprias.

Art. 24. Esta Resolucédo entra em vigor na data de sua publicacao.

Gabinete do Prefeito Municipal de Sdo Bento do Trairi/RN, 29 de maio de 2026.
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