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ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE
PREFEITURA MUNICIPAL DE OURO BRANCO

GABINETE DA PREFEITA
LEI N° 848/2015

Dispde sobre digitalizacdo e arquivamento de documentos em
midia 6tica ou eletronica do poder executivo Ourobranquense e
da outras providéncias.

A PREFEITA CONSTITUCIONAL do Municipio de Ouro Branco,
Estado do Rio Grande do Norte, no uso das suas atribui¢cdes
legais, faz saber que a Camara Municipal decreta e eu sanciono
a seguinte Lei:

Art. 1° - A digitalizagdo, o arquivamento em meio eletrénico
dptico ou digital e a reprodugdo dos documentos publicos
arquivados na Sede da Prefeitura Municipal de Ouro Branco/RN
serdo regidos pela presente norma.

Paragrafo Unico — Para os efeitos desta Lei, considera-se:

a) Digitalizagdo — o processo de conversao da fiel imagem de
um documento para cédigo digital;

b) Armazenamento — o processo de guarda e conservacéo dos
arquivos oriundos do processo de digitalizagdo, ou dos
documentos originalmente elaborados em meio eletrénico, em
midia ética ou digital;

c) Autenticacdo — o processo de verificagdo da integridade dos
arquivos contidos na midia 6ptica ou digital, realizados pelos
6rgdos da fé pablica, assim como a verificagdo da integridade
de suas reproducoes;

d) Reproducdo — cépia autenticada ou certiddo em meio
analégico, ou via em meio digital certificada de documento
contido em midia ou digital autenticada.

Art. 2° - Ap6s a digitalizagdo e armazenamento em midia 6ptica
ou digital, os documentos em meio analégico poderdo ser
eliminados por incineracéo, destruigdo mecanica ou por outro
processo adequado que assegure a sua desintegracao,
lavrando-se, para tanto, termo Unico que relacione todos os
documentos eliminados.

Paragrafo Unico — Os documentos em transito, que ainda ndo
completaram seu ciclo de eficacia, isto é, em publicagéo,
contidos em suporte analégico, poderdo ser digitalizados, mas
ndo serdo eliminados antes de serem arquivados e
armazenados, podendo ser arquivados em local diverso do
setor de arquivo da Prefeitura.

Art. 3° - Os documentos digitalizados e armazenados em midia
6tica ou digital, apés autenticados, bem como, suas
reprodugdes, na forma desta lei, terdo o mesmo valor juridico do
documento original para todos os fins de direito.

Art. 4° - Os 6rgéos da Administracdo Publica direta ou indireta
que utilizarem procedimentos de armazenamento de
documentos em meio eletrdnico, 6ptico ou equivalente deverdo
adotar sistema de indexacdo que possibilite a sua precisa
localizacéo, permitindo a posterior conferéncia da regularidade
das etapas do processo adotado.

Art. 5° - A digitalizacdo de documentos e o armazenamento em
midia Otica ou digital serdo realizados por empresa
especializada ou pessoa fisica, devidamente contratada, bem
como, por servidor publico, cedido ou ndo, desde que detentor
de conhecimento técnico especifico.

Art. 6° - O servidor ou autoridade emitente de documentos
oriundos da Prefeitura Municipal de Ouro Branco/RN, a partir da
vigéncia desta lei, obrigar-se-a a fazer referencia numeral da
norma no rodapé do oficio ou quaisquer documentos de valor
congénere.

Art. 7° - O Poder Executivo, no prazo de 90 (noventa) dias,
regulamentara a presente lei, autorizando servidor municipal,
cedido ou ndo, bem como, efetivando contrato de empresa ou
pessoa fisica especializada, bem como, providenciar os tramites
legais e necessarios para o devido cumprimento desta norma.

Art. 8° - Esta lei entrar4 em vigor na data de sua publicagdo.
Gabinete da Prefeita, Palacio Prefeito José Isaias de Lucena,
Ouro Branco — RN, 18 de maio de 2015, 109° da Fundacéo e
61° da Emancipacéao.
MARIA DE FATIMA ARAUJO DA SILVA
Prefeita Municipal
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