ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE
PREFEITURA MUNICIPAL DE OURO BRANCO

GABINETE DA PREFEITA
LEI N° 907/2018

Altera a Lei n° 842/2015 e estabelece novas
atribuicdes para o Cargo de Auxiliar de Servigos
Gerais da Camara Municipal de Ouro Branco/RN.

A PREFEITA CONSTITUCIONAL do Municipio de Ouro Branco,
Estado do Rio Grande do Norte, faz saber que a Camara Municipal
decretou e eu sanciono a seguinte Lei:

Art. 1°. - O artigo 21, inciso 11, da Lei 842/2015, que dispde sobre a
forma de ingresso e atribuigdes do cargo de Auxiliar de Servigos
Gerais, passa a vigorar com a seguinte redagao:

“Art. 21, II, Auxiliar de Servigos Gerais, cargo de provimento efetivo,
acesso através de concurso publico e tera suas atribui¢cdes definidas no
anexo [V”.

Art. 2°. - Esta lei entrara em vigor na data de sua promulgagao.

Gabinete da Prefeita, Palacio Prefeito José Isaias de Lucena, Ouro
Branco — RN, 12 de abril de 2018, 112° da Fundagdo e¢ 64° da
Emancipagio.

MARIA DE FATIMA ARAUJO DA SILVA
Prefeita Municipal

ANEXO IV
DESCRICAO DE CARGOS EFETIVOS

CARGO: AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS
DESCRICAO DETALHADA:

- Servigos de datilografia e digitalizagdo, com redacdo propria,
manuseio de fichas de controle rotineiro ¢ execug¢do de tarefas de
rotina administrativa;

- Executa servigos internos e externos, responsabilizando-se pelo
encaminhamento de correspondéncias, de processos ou quaisquer
outros documentos, tirando copias dos mesmos e encadernando-os,
quando necessarios;

- Efetuar servigos bancarios e correio, depositando ou apanhando o
material e entregando-os aos destinatérios;

- Efetua servicos de pagamento e recebimento do 6rgdo ou instituigdes
bancarias e comerciais;

- Operar servigos de escritorios;

- Faz limpeza em geral, varrendo, lavando, removendo o po,
encerando dependéncias e limpando moveis, janelas, equipamentos e
outros;

- Executa atividades de remogdo, montagem e desmontagem de
mobilidrios, equipamentos e seus componentes, bem como auxiliar na
execucdo de qualquer servigo bragal, quando necessario;

- Executa trabalho de carregamento e descarregamento, auxiliando no
transporte de materiais em geral,

- Efetua servigos auxiliares no preparo de refei¢des e lanches, lavando,
descascando e cortando alimentos a serem utilizados;

- Auxilia os profissionais de outras classes de cargos na execucdo de
suas fungdes, desenvolvendo atividades manuais leves e/ou pesadas;

- Executa fungdes de jardinagem em geral, utilizando maquinas,
ferramentas e equipamentos, inclusive aparador de grama;

- Executa servicos de copa geral, preparando café, cha, suco e
pequenos lanches, bem como servi-los e ainda providenciar limpeza
de utensilios e organizar copa para atender as necessidades do servigo;
- Desenvolve outras fungdes de zeladoria dos bens e unidades da
Céamara Municipal;



- Desenvolve outras fungdes da mesma natureza, eventuais ou nao,
ligadas a sua area de atuagéo.
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